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SUREC NO 27 TARIH NiSAN 2021

SURECIN SORUMLULARI

Guvenlik birimi-ytksekokul sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Trabzon Universitesi Guvenlik Birimi

- - : Trabzon Universitesi Rekt&rliik-Yiiksekokul
UST SURECI MudurlGgu Yiksekokul Sekreteri
SUREClN AMACI Trabzon Universitesi Guvenlik isleri
SUREClN SINIRLARI 5183 Sayili Kanunu Ve Uygulama Yonetmeligi
e Aylik Vardiya Gruplarini Belirlenir
e Belirlenen Vardiya Gruplarini aylik nébet
cizelgesine islenir
e Belirlenen vardiya nobet gizelgesinin
ciktilarini alinir.
® Nobet Cizelgeleri olur yazisi ile Yiksekokul
Sekreteri Ve Mudurliik Onayina Sunulur,
SURECIN ADIMLARI ® Onaylanan Nobet Cizelgeleri Kayit Ve Sayi
Numaras! Verilmek Uzere Yazi islerine
Gonderilir
® Onaylanan Nobet Cizelgeleri Uygulanmak
Uzere Givenlik Birimine dosyalanmak iizere
gelen evrak birimine gider
® Onaylanan No6bet Cizelgesinden 1 nusha Bilgi
icin Rektorlik Glvenlik Birimine Gider.
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI

Guvenlik Personeli Akademik Ve idari Personel
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GUVENLIK NOBET CiZELGESI IS AKIS SEMASINI
BASLAT
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Guvenlik Birimince Aylik Vardiya Gruplari Belirlenir ve Yiksekokul Sekreterine
Sunulur.
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Belirlenen Vardiya Gruplari aylik nébet cizelgesine islenir

v

Belirlenen vardiya nébet gizelgesinin ciktilari alinir.
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Onay: YSve M

Nobet Cizelgeleri olur yazisi ile Yiiksekokul Sekreteri Ve Mudirlik Onayina
Sunulur.

A 4

Onaylanan Nébet Cizelgeleri Kayit Ve Sayi Numarasi Verilmek Uzere Yazi islerine
Gonderilir

A 4

Onaylanan Nébet Cizelgeleri Uygulanmak Uzere Giivenlik Birimine dosyalanmak
Gzere gelen evrak birimine gider
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Onaylanan Nobet Cizelgesinden 1 niisha Bilgi icin Rektorliik Glivenlik Birimine

Gider.
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